SELEZIONE PER TITOLI DEI COORDINATORI E RILEVATORI RISERVATA
AL PERSONALE IN SERVIZIO PRESSO IL COMUNE DI PALMA DI
MONETECHIARO PER IL 15° CENSIMENTO GENERALE DELLA
POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI — ANNO 2011

Art. 1
Incarichi di rilevatore e coordinatore

E' indetta una selezione per l'attribuzione degli incarichi di n. 2 coordinatori e n. 20
rilevatori riservata al personale in servizio presso il Comune di Palma di Montechiaro, per le
operazioni di rilevazione connesse all'attuazione del 15° Censimento generale della Popolazione e
delle abitazioni.

Gli incarichi di rilevatore e coordinatore sono conferiti per I' espletamento delle operazioni
censuarie nel territorio di competenza di questo Comune, limitatamente alla durata delle operazioni
medesime.

Art. 2
Compiti dei rilevatori

I rilevatori devono improntare la loro attivita alla massima collaborazione con le persone e
le famiglie soggetti alla rilevazione censuaria. Essi sono tenuti a rendere nota la propria identita, la
propria funzione e le finalita della raccolta, anche attraverso adeguata documentazione (cartellino
ben visibile) ai sensi dell’art. 10 Codice di deontologia e di buona condotta per i trattamento di dati
personali a scopi statistici e di ricerca scientifica (All. A3 al Codice in materia di protezione dei dati
personali - d.Igs. 196/2003).

Devono, inoltre, fornire tutti i chiarimenti che consentano all’interessato di compilare in modo
consapevole e adeguato il questionario di censimento. In particolare, di seguito si riportano i
compiti affidati ai rilevatori:

e partecipare alle riunioni di formazione e acquisire le necessarie conoscenze e abilita
attraverso i diversi strumenti formativi che saranno messi a disposizione dall’Istat;

e gestire quotidianamente, mediante 1’'uso del Sistema di Gestione delle Rilevazioni (SGR), il
diario della o delle sezioni di censimento a ciascuno di essi assegnate dal Responsabile
dell’UCC o dal coordinatore competente per territorio;

o cffettuare la consegna dei questionari da compilare alle convivenze, nonché alle famiglie
iscritte nella LAC nei casi in cui la spedizione diretta da parte dell’Istat non abbia dato
luogo ad effettivo recapito alla famiglia destinataria;

e eseguire 1 solleciti alle unita di rilevazione non ancora rispondenti, rispettando tempi e
modalita definite dal coordinatore di riferimento o dal Responsabile dell’UCC;

e provvedere al recupero dei questionari presso le famiglie non ancora rispondenti, tenendo
conto degli orari di presenza dei componenti nel domicilio e fornendo loro informazioni su
finalita e natura obbligatoria della rilevazione, nonché assicurando loro assistenza alla
compilazione del questionario, ove richiesta;

e coadiuvare i coordinatori e il personale dell’UCC nella gestione dei Centri Comunali di
Raccolta;

e rilevare gli edifici e le abitazioni non occupate, nonché le persone abitualmente dimoranti
nel territorio del Comune non comprese nelle LAC, tenendo conto degli orari di loro
presenza nel domicilio e offrendo loro assistenza alla compilazione del questionario, ove
richiesta;



provvedere alla revisione dei dati contenuti nei questionari e alla compilazione dei riquadri
di propria pertinenza in essi contenuti;

segnalare al coordinatore comunale o al Responsabile dell’lUCC eventuali violazioni
dell’obbligo di risposta ai fini dell’avvio della procedura sanzionatoria di cui all’art. 11 del
d.Igs. 6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni;

svolgere ogni altro compito loro affidato dal Responsabile dell’UCC o dal coordinatore.

Nello svolgimento dei compiti suddetti i rilevatori sono tenuti al rispetto della normativa in

materia di protezione dei dati personali e si devono attenere a quanto stabilito e previsto dal
“Manuale di rilevazione” che sara loro fornito dall’Istat al momento della formazione.

Al Responsabile dell’UCC che li ha nominati spetta il compito di sollevare dall’incarico i

rilevatori le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie.

Art.3
Compiti dei coordinatori

partecipare alle riunioni di formazione e acquisire le necessarie conoscenze e abilita
attraverso i diversi strumenti formativi che saranno messi a disposizione dall’Istat;
coadiuvare il Responsabile dell’UCC nella formazione dei rilevatori;

fornire supporto tecnico e metodologico ai rilevatori;

coordinare la gestione dei solleciti alle unita di rilevazione non ancora rispondenti;
coordinare I’attivita dei rilevatori per effettuare la consegna dei questionari da compilare
alle convivenze, nonché alle famiglie iscritte nella LAC nei casi in cui la spedizione diretta
da parte dell’Istat non abbia dato luogo a effettivo recapito alla famiglia destinataria, per
assicurare il recupero dei questionari compilati presso le famiglie non ancora rispondenti,
per rilevare le persone abitualmente dimoranti nel territorio del Comune ma non comprese
nella LAC e per rilevare gli edifici e le abitazioni non occupate;

assicurare il regolare ed esatto adempimento delle operazioni di monitoraggio della
rilevazione;

riferire al Responsabile dell’'UCC sull’andamento della rilevazione e su eventuali problemi
emergenti;

coordinare e controllare i rilevatori nello svolgimento delle attivitd loro demandate di
revisione dei questionari compilati;

controllare, tramite SGR, le attivita svolte dai rilevatori;

svolgere ogni altro compito affidato dal Responsabile dell’UCC ai fini del buon andamento
della rilevazione censuaria.

Nello svolgimento dei compiti suddetti i coordinatori sono tenuti al rispetto della normativa

in materia di protezione di dati personali e si devono attenere a quanto stabilito e previsto dal
“Manuale di rilevazione” che sara loro fornito dall’Istat al momento della formazione.

Al Responsabile dell’UCC che li ha nominati spetta il compito di sollevare dall’incarico i

coordinatori le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni censuarie.

Art.4
Trattamento giuridico-economico.

I rilevatori ed i coordinatori sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell'art. 8 del

D.Leg..vo 6 settembre 1989 n.329 e sono soggetti, in quanto incaricati di pubblico servizio, al
divieto di rivelazione e utilizzazione di segreti d'ufficio di cui all'art. 326 del codice penale.



I compensi e le modalita di svolgimento dell’incarico saranno quelli stabiliti dalle leggi,
regolamenti e circolari di settore. Sara corrisposto un compenso medio lordo, stabilito dall’ISTAT,
per ogni questionario correttamente compilato, tale importo ¢ onnicomprensivo di qualsiasi
eventuale spesa sostenuta dai rilevatori e non ci potranno essere richieste di rimborso. I compensi
saranno liquidati una volta che I'ISTAT avra versato le relative somme al Comune.

La mancata esecuzione dell’incarico non dara diritto ad alcun compenso, come pure
I’interruzione dello stesso se non per gravi e comprovati motivi. Il tal caso saranno remunerati solo
1 questionari regolarmente compilati e consegnati.

Le prestazioni dei rilevatori sono coperte da un’assicurazione contro gli infortuni connessi
con le operazioni di rilevazione, stipulata da parte del’ISTAT.

Art.5
Requisiti per I'ammissione all’incarico di coordinatore e rilevatore.

Gli aspiranti coordinatori devono essere in possesso di comprovata esperienza in materia di
rilevazioni statistiche o di precedenti esperienze lavorative presso gli uffici demografici, anagrafici,
elettorali dei Comuni o di precedenti esperienze lavorative presso centri di elaborazione dati di enti
pubblici o privati.

Costituiscono titolo preferenziale la conoscenza e le capacita d’uso dei piu diffusi strumenti
informatici e il possesso del diploma di laurea o del diploma universitario conseguito in discipline
statistiche, economiche, sociali.

Gli aspiranti all'incarico di rilevatore devono essere in possesso dei seguenti requisiti:
a) diploma di scuola media superiore ovvero diploma di scuola media inferiore con una
comprovata esperienza in materia di rilevazioni statistiche o di precedenti esperienze
lavorative presso gli uffici demografici, anagrafici, elettorali dei Comuni o di precedenti
esperienze lavorative presso centri di elaborazione dati di enti pubblici o privati;
b) godimento dei diritti politici;
¢) idoneita fisica ad assolvere l'incarico di rilevatore;
d) non avere riportato condanne penali e di non avere in corso procedimenti penali pendenti;
e) disponibilita di operare a tempo pieno in qualsiasi zona del territorio comunale.

uesti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per
q p p
I'invio delle richieste.

Art. 6
Titolo di preferenza

Costituiscono titoli di preferenza:

a) il possesso del diploma di laurea o del diploma universitario in discipline statistiche
economiche sociali;

b) il possesso di altro diploma di laurea o diploma universitario;

c) la comprovata esperienza di rilevazione in precedenti indagini censuarie;

d) la comprovata esperienza di rilevazione in altre indagini statistiche.

Art. 7
Presentazione della domanda



Le domande di ammissione alla selezione, indirizzate al Responsabile dell’Ufficio
Comunale di Censimento del Comune di Palma di Montechiaro, devono essere presentate
direttamente presso 1'Ufficio Protocollo dell'Ente sito in via Fiorentino con esclusione di qualsiasi
altro mezzo. E' necessario specificare sulla busta la dicitura "XV Censimento della Popolazione -
selezione rilevatori".

Le domande devono pervenire entro il termine perentorio del 13 settembre 2011. A tal fine
fara fede la data di presentazione all'Ufficio protocollo. Nella domanda di ammissione, da redigere
su carta semplice secondo l'apposito modulo in distribuzione presso ['Ufficio Protocollo o
scaricabile dal sito istituzionale www.comune.palmadimontechiaro.ag.it nella sezione
“Censimento 2011” gli aspiranti devono dichiarare sotto la propria responsabilita:

e il cognome e nome;

il luogo, la data di nascita e il codice fiscale;

il possesso del requisito del titolo di studio richiesto dal bando di cui all'art. 5;

1doneita fisica ad assolvere all'incarico di rilevatore;

la disponibilita ad operare a tempo pieno in qualsiasi zona del territorio del Comune di

Palma di Montechiaro;

e l'eventuale possesso di titoli di preferenza ai sensi dell'art. 6 del presente bando, con
l'indicazione di tutti gli elementi utili per una loro corretta valutazione (universita, tipo di
laurea o di diploma universitario per i punti a) e b); espressa dichiarazione dell'attivita
svolta per i punti ¢) e d):

¢ l'indirizzo al quale chiedono che siano trasmesse le comunicazioni relative al concorso ed il
recapito telefonico).

La domanda, a pena di esclusione, deve essere sottoscritta dall'aspirante. Verranno esclusi
dalla selezione gli aspiranti le cui domande non contengano tutte le indicazioni i cui al modello
allegato. L'amministrazione comunale non assume alcuna responsabilita per il caso di dispersione
di comunicazione dipendente da inesatte indicazioni del recapito da parte dell'aspirante o da
mancata oppure tardiva comunicazione del cambiamento dell'indirizzo indicato nella domanda.

L'amministrazione comunale si riserva, ai sensi dell'art. 71 del D.P.R. 445 del 28/12/2000,
di effettuare 1'accertamento in ordine al possesso dei requisiti di accesso e dei titoli di preferenza e
sull'osservanza di altre prescrizioni obbligatorie del bando fino alla data di approvazione della
graduatoria.

Art. 8
Trattamento dei dati sensibili

At sensi dell'art. 10, I° comma, della legge 31/12/96, n. 675, il trattamento dei dati contenuti
nelle domande di partecipazione ¢ finalizzato unicamente alla gestione della procedura di selezione;
lo stesso avverra con utilizzo di procedure informatiche e di archivi azione cartacea dei relativi atti.
Il conferimento di tali dati ¢ obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione.

I candidati, inoltre, godono dei diritti di cui all'art. 13 della citata legge, tra quali figura il
diritto di accesso ai dati che li riguardino ed il diritto di rettificare, aggiornare, cancellare 1 dati
erronei, incompleti o raccolti in termini non conformi alla legge, nonché, il diritto di opporsi alloro
al trattamento per motivi legittimi.

Art. 9
Selezione degli aspiranti rilevatori e coordinatori


www.comune.palmadimontechiaro.ag.it

Il dirigente responsabile dell'U.C.C. procede alla individuazione degli aspiranti rilevatori e
coordinatori sulla base delle domande pervenute e fino alla concorrenza del numero stabilito.

Qualora il numero delle domande pervenute fosse superiore al fabbisogno, il responsabile
dell'U.C.C. procede ad una preselezione, sulla base della valutazione dei titoli di preferenza
dichiarati nella domanda, ai sensi dell'art. 10 del presente bando.

Gli aspiranti all'incarico di rilevatore e coordinatore vengono ammessi ad apposito corso di
istruzione con frequenza obbligatoria, pena l'esclusione, che si terra presumibilmente nel periodo
compreso tra i14.9.2011 ed il 2.10.2011.

Art. 10
Valutazione dei titoli

I titolo di preferenza dichiarati nella domanda vengono valutati dall'U.C.C. secondo i seguenti
punteggi:

a) diploma di laurea in discipline statistiche, economiche o sociali... punti 30
b) diploma universitario in discipline statistiche, economiche o sociali... punti 20
c) altro diploma di laurea..: punti 20
d) altro diploma universitario punti 15
e) comprovata esperienza di rilevazione in precedenti indagini censuarie punti 10
f) comprovata esperienza di rilevazione in precedenti indagini statistiche punti 5

In caso di pari valutazione dei titoli di preferenza, verra tenuto conto della votazione
conseguita nel diploma di scuola media superiore.

Art. 11
Attribuzione dell'incarico di rilevatore e coordinatore

Gli incarichi di rilevatore e coordinatore decorreranno dal 1° ottobre 2011 e avranno
termine alla conclusione di tutte le operazioni censuarie, secondo le indicazioni che verranno
impartite dall'ISTAT.

11 dirigente dell'U.C.C. puo procedere a sollevare dall'incarico, previa diffida, (e sostituire
ricorrendo la graduatoria) i rilevatori o i coordinatori le cui inadempienze pregiudichino il buon
andamento delle operazioni censuarie.

La mancata presentazione in servizio nel giorno di convocazione, senza giustificato motivo
costituisce rinuncia all'incarico.

Il presente bando sara pubblicato all'Albo Pretorio del Palazzo di Citta e trasmesso per la
necessaria diffusione alle OO.SS., per il tramite del servizio personale, per la necessaria
informazione.

Il Segretario Generale
F.to D.ssa Maria Gabriella Marino



