
Comune di Palma di Montechiaro
Provincia di Agrigento

Determinazione del  Capo Settore
Affari Generali

Oggetto: Servizio di fonoregistrazione sedute consiliari-
Trattativa privata.

L'anno duemiladieci   il giorno  14      del mese di   aprile, in Palma di Montechiaro,
presso la sede Comunale.

Il Capo Settore Affari Generali

Su direttiva verbale del Presidente del Consiglio;

Premesso che il 17.04.2010 andr� a scadere il contratto per il servizio di fonoregistrazione delle
sedute consiliari;

che appare necessaria l’utilit�  di tale servizio  al fine  di avere resoconti chiari e fedeli delle sedute
consiliari;

che �, pertanto, opportuno ricorrere a tale sistema per la verbalizzazione delle sedute del Consiglio
comunale;

che il PEG provvisorio 2010 approvato con delibera G.M. n.7  del 20.1.2010  prevede di procedere a
trattativa privata;

che, a tal proposito � stato predisposto il capitolato speciale d’oneri costituito da n. 10 articoli che
qui si allega sotto la lettera “A”, ed � stato determinato il costo del servizio in Euro 6.250,00 a base d’asta
oltre IVA al 20%, per la durata di anni uno;

che, non eccedendo la spesa Euro 25.000,00, pu� procedersi, ai sensi dell’art. 34 della legge
Regionale n.7/2002, come modificato dalla L.R. n.7/2003, mediante trattativa privata;

che � stata predisposta la relativa lettera d’invito che qui si allega sotto la lettera “B”;

Ritenuto di dovere approvare il capitolato speciale d’oneri contenente il preventivo di spesa, e la
lettera d’invito e di dovere procedere mediante trattativa privata;

Vista la legge 7/2002 e successive modificazioni;
Visto il PEG provvisorio 2010;
Visto il D.Leg.vo n. 163/2006;
Vista la circolare Ass. LL.PP.  18.9.2006;

DETERMINA

Di approvare il capitolato speciale d’oneri contenente il preventivo di spesa per l’affidamento del
servizio di verbalizzazione delle sedute consiliari, per la durata di anni uno;

Di procedere mediante trattativa privata con le modalit� di cui alla lettera d’invito che qui si approva;

Di invitare alla gara informale le seguenti ditte:

1) KOKALOS Scarl Via Papa Luciani, 63  Agrigento
2) MEETING Service S.P.A. Via N. Tommaseo, 90  Padova
3) DATA PROCESSING s.r.l.  Strada Statale, 115, 270  Agrigento
4) Centro Servizi UIL s.r.l.  Via Imera, 280  Agrigento
5) Sorrentino Alberto  Vicolo Lauricella, 9  Agrigento
6) C.E.D. Centro Elaborazione Dati di Bosco Filippo Via Vittorio Emanuele, 3 Camastra;

N. 480      Reg. Gen.

Del  14.4.2010

N. 38    Reg. AA.GG.

Del  14.4.2010



7) Servizi INFORMATICI Veneziano s.a.s. di Veneziano Broccia Giovanni e C. Via    La Loggia, 16 Favara
8) GREEN GLINE s.r.l. Corso Umberto, 165/A Licata
9) Lauria Filippo Corso Umberto, 34 Licata;
10) SIKANIA Societ� cooperativa Via Atenea, 331  Agriogento;
11) Copisteria Os.Mar. di Pasini Osvaldo Corso Sizzi n.49 Cesena (FC).

Di impegnare la somma di Euro 7.500,00 al cap. 74 denominato “Spese diverse organi istituzionali”
del corrente bilancio  dando atto che la spese rientra nei limiti dei dodicesimi disponibili nell’intervento
1010103  IMP. N.26846 ;

Il Capo Settore Affari Generali
f.to  D.ssa Brigida Bracco

ATTESTAZIONE FINANZIARIA

Si appone il visto di regolarit� contabile, attestante la copertura finanziaria cos� come previsto dal 4�
comma art.151 D.L.vo 267/2000 e del comma 3� art. 163 del D.Leg.vo 267/2000.
.

Il Responsabile del Servizio Finanziario
f.to Dott. Rosario Zarbo



Comune di Palma di Montechiaro
Provincia di Agrigento

CAPITOLATO D’APPALTO

SERVIZIO DI FONOREGISTRAZIONE E TRASCRIZIONE MEDIANTE
STENOTIPIA DELLE SEDUTE CONSILIARI

Art. 1 – Oggetto

Oggetto dell’appalto � il servizio di verbalizzazione delle sedute del Consiglio Comunale di
Palma di Montechiaro.

Art. 2 – Caratteristiche del servizio

Il servizio consiste:

12) Nella verbalizzazione in tempo reale, mediante registrazione elettronica, delle sedute
consiliari e l’immediata elaborazione degli atti;

13) Nell’assistenza alla registrazione, con la presenza di tecnici in aula per la ripresa
fonografica e la stesura di “scaletta degli interventi”;

14) Nel servizio di trascrizione di assemblee consiliari, dibattiti, convegni, forum;

15) Nel servizio di archiviazione degli atti elaborati su supporto digitale;

16) Nel servizio di masterizzazione CD ROM degli elaborati trascritti e registrati;

17) Nel servizio di duplicazione cassette magnetofoniche, pulizia di nastri,  estrapolazioni
da bobina di particolari interventi con idonea strumentazione;

18) Nel noleggio di impianti di registrazione ed amplificazione necessari per la buona
riuscita del servizio.

Art. 3 – Modalit�,  termini di esecuzione del servizio,
pagamento

Il servizio dovr� avere inizio immediatamente dopo l’aggiudicazione della gara, a seguito
di comunicazione dell’Ente e avr� la durata di anni uno.
Il servizio di verbalizzazione e trascrizione delle sedute consiliari dovr� essere effettuato
entro 48 ore dal momento della chiusura della seduta consiliare.
Il pagamento avverr� a ratei trimestrali, previa presentazione di regolare fattura.

Art. 4 – Importo del servizio

L’importo del servizio viene stabilito in Euro  6.250,00 a base d’asta, soggetto a ribasso,
oltre IVA al 20%.



Art. 5 – Divieto di cessione e subappalto

E’ fatto divieto all’appaltatore di cedere o subappaltare il servizio, a pena di nullit� del
contratto. In caso di violazione delle norme del presente capitolato commessa dal
subappaltatore occulto, unico responsabile verso il Comune si intender� l’appaltatore.

Art. 6 -  Penalit�

Per ogni giorno di ritardo, rispetto ai tempi stabiliti al precedente art. 3, si applicher� una
penale di Euro 5,00;

Art. 7 – Risoluzione del contratto per inadempimento

In caso di grave inadempimento, si far� luogo alla risoluzione del contratto d’appalto,
con esclusione di ogni formalit� previo preavviso di giorni 15 mediante lettera
raccomandata.

Art. 8 – Controversie e foro competente

Eventuali controversie tra il Comune e l’appaltatore nascenti dal presente capitolato
saranno deferite all’Autorit� giudiziaria.
Foro competente � quello di Agrigento.

Art.  9 – Domicilio dell’appaltatore

A tutti gli effetti del presente contratto l’appaltatore elegge domicilio nel Comune id Palma
di Montechiaro, presso la sede comunale. Le notificazioni e le comunicazioni saranno
effettuate presso detta sede oltre che presso la sede dell’impresa.

Art. 10 – Spese contrattuali

Le spese contrattuali e quant’altro occorrente sono interamente a carico dell’appaltatore.



COMUNE DI PALMA DI MONTECHIARO
Provincia di Agrigento

********
Prot. n.__________  del_________

Spett.le Ditta
_____________________
_____________________
_____________________

Oggetto: Trattativa privata per la fornitura del servizio di fonoregistrazione
e trascrizione  mediante  stenotipia  computerizzata  delle  sedute
Consiliari.

In esecuzione alla determina del capo settore n� __ del ____, esecutiva ai sensi di legge. La
si invita a partecipare alla gara ufficiosa per l’affidamento del servizio di “fonoregistrazione e
trascrizione mediante stenotipia computerizzata delle sedute consiliari”.

Importo a base d’asta  Euro 6.250,00  oltre IVA al 20% (pari a €  1250,00). Il servizio avr�
la durata di anni 1 a decorrere dalla data del contratto, ovvero dall’effettivo inizio.

La trattativa sar� espletata applicando il criterio del massimo ribasso di cui all’art.
82, del D.L.vo 163/2006 e successive modifiche ed integrazioni.

Il servizio � finanziato con i fondi del bilancio comunale, il cui impegno � stato assunto con
la determina del capo settore n.____del _____  annotata al Reg. gen. al n. ____  del ______ .

La trattativa sar� presieduta dal responsabile del settore Affari Generali Dott.ssa Brigida
Bracco.

L’aggiudicazione sar�  effettuata anche se perverr� o rimarr� in gara una sola offerta.
La gara sar� esperita l’anno 2010  il giorno         del  mese di          alle ore  10,00;

1. Per partecipare alla gara, le ditte dovranno far pervenire a mezzo servizio postale, in plico
sigillato raccomandato espresso, oppure mediante presentazione all’ufficio protocollo del
Comune, sempre in plico sigillato, entro e non oltre le ore 9,00 del  giorno         del mese di
ossia fino ad un’ora prima di quella fissata per la gara i documenti indicati al punto 7.

2. Si precisa che il plico dovr� essere chiuso con ceralacca e che sullo stesso dovr� chiaramente
essere indicata la dicitura.: “OFFERTA PER LA GARA DEL GIORNO      DEL MESE DI
DELL’ANNO 2010 PER “la fornitura del servizio di verbalizzazione delle sedute consiliari”.

3. Sul plico dovr� essere  indicato il nominativo del mittente.
4. Il plico dovr� essere indirizzato all’amministrazione comunale di Palma di Montechiaro via

Fiorentino.
5. Le domande dovranno essere redatte in lingua italiana.
6. L’offerente � vincolato alla propria offerta per giorni trenta        .
7. Elenco dei documenti da presentare:

a) L’offerta, redatta su carta da bollo,  deve essere indicata  sia in cifre che in lettere,
debitamente sottoscritta e  deve essere contenuta in apposita busta chiusa con ceralacca e



controfirma sui lembi di chiusura, nella quale oltre l’offerta non devono essere contenuti altri
documenti. L’offerta deve essere firmata dal titolare della ditta o dal legale rappresentante;

b) Dichiarazione redatta su carta da bollo con firma autenticata o autocertificata con la quale il
concorrente attesti:

19) Di essere cittadino italiano o cittadino straniero appartenente  ad uno stato la cui legislazione
consente analoga facolt� al cittadino italiano;

20) L’indicazione del codice fiscale e della Partita IVA;
21) Di non avere riportato condanne con sentenza passata in giudicato, per reati contro la

pubblica amministrazione;
22) Di non aver in corso procedure di fallimento, di concordato preventivo, di amministrazione

controllata o di liquidazione coatta amministrativa aperte in virt� di sentenze o di decreti negli
ultimi cinque anni e di non trovarsi in stato di cessazione di attivit�;

23) Di non essere nelle condizioni ostative per contrarre con la pubblica amministrazione;
24) Di essere iscritto alla C.C.I.A.A. di __________ al n�___________ per la categoria prevista per

l’elaborazione dati e servizi connessi all’informatica;

AVVERTENZE

10) Il recapito del plico raccomandato e sigillato, contenente i documenti per la partecipazione
alla gara in oggetto, rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, non
dovesse giungere a destinazione entro il termine perentorio delle ore 9,00 del giorno        del
mese di                      2010 , ossia entro un’ora prima di quella fissata per la gara;

11) Saranno esclusi dalla gara i plichi privi di chiusura con ceralacca;
12) Sar� esclusa dalla gara l’offerta contenuta in busta, la quale non sia chiusa con ceralacca e

controfirma sui lembi di chiusura come precedentemente prescritto. Si precisa che si far�
luogo all’esclusione dalla gara quando manchi una sola delle tre modalit� sopra descritte.

13) Sar�  esclusa dalla gara l’offerta carente della documentazione cos� come prevista dal punto 7
14) quando in una offerta vi sia discordanza fra il prezzo indicato in cifre e quello espresso in

lettere, sar� ritenuto valido  quello pi� vantaggioso per l’amministrazione.
15) Nel caso in cui siano state presentate pi� offerte uguali tra loro, ed esse risultano le pi�

vantaggiose, si proceder�, in sede di gara all’aggiudicazione mediante sorteggio;
16) L’aggiudicatario dovr� produrre prima della stipula del contratto la documentazione a riprova

di quanto dichiarato in sede di gara;

Il Responsabile Settore Affari Generali
f.to (Dott.ssa Brigida Bracco)



Il sottoscritto Segretario Generale

CERTIFICA

che  la  presente determinazione �  stata  pubblicata  all’albo  pretorio per 15 giorni consecutivi
dal

Il Messo Comunale Il Segretario Generale
_________________ __________________

Dalla Residenza Comunale, L� ________________________


