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Comune di Palma di Montechiaro
Provincia di Agrigento

Determinazione del Capo Settore Affari Tributari e Legali

{ 5 del Registro

Data i[ [ "go /L(

OGGETTO : Nomina responsabili dei procedimenti

N. 3£ Registro Settore Affari Tributari e Legali del 1/08/2014

ANNO 2014

L’anno duemilaquattordici, il giorno 1 del mese di AGOSTO alle ore ////

Il Capo Settore
Visto ’O.R.EE.LL.;
Vista la L.R. 48/91 che ha recepito la L.N. n.142/90, e successive modifiche ed integrazioni;
Visto il Decreto Legislativo n. 267/2000.
*Visto il vigente regolamento degli uffici e dei servizi.

Premesso
Che il potere amministrativo si esercita attraverso il procedimento;

che, per procedimento, secondo I’elaborazione di teoria generale, si intende una serie coordinata e collegata di
atti e fatti imputati ad organi e soggetti diversi tendenti nel loro insieme alla produzione di un effetto giuridico;

Che I’insieme di tali atti e fatti tra loro collegati costituisce una fattispecie giuridica in senso tecnico in quanto
produttiva di effetti giuridici;

Che la produzione di effetti non deve essere imputata soltanto al suo momento conclusivo e finale ma
all’intera fattispecie;

Che nel nostro ordinamento il principio del procedimento ha trovato pieno accoglimento con la legge 241/90 e
successive modifiche ed integrazioni;

Che, ai sensi dell’art.5 della legge 241/90, recepita dalla L.R. 10/91, il responsabile del procedimento assegna
ad altro dipendente della propria unitad organizzativa la responsabilita dell’istruttoria e di ogni altro adempimento
inerente I’attivita propedeutica alla produzione di un provvedimento decisionale;

Che ¢ dovere del responsabile del procedimento nominare i responsabili delle diverse fasi in cui si articola, al
4ine di migliorare I’efficacia dell’azione amministrativa ed individuare per ogni singola fase il responsabile cui affidare,
tra ’altro, il compito di interloquire con i destinatari del provvedimento;



Visto il regolamento comunale approvato dalla G.M. con deliberazione n.153 del 16.10.2000, e successive
modifiche, avente il seguente oggetto: “Approvazione Regolamento Uffici e Servizi”;

Atteso che con deliberazione di G.M. n.34 del 22 marzo 2004 ¢ stato nominato il Funzionario responsabile dei
Tributi locali ed Entrate patrimoniali;

Rilevato che, in attesa della ridefinizione della struttura organizzativa del settore, conseguente al mutato
contesto delle priorita e degli obiettivi assegnati, si rende necessario ed urgente, proseguire nelle attivita di
monitoraggio delle entrate dell’Ente concorrendo al rispetto del patto di stabilita;

Ritenuto di dover procedere, nel contempo, per le ragioni sopra rappresentate, all’individuazione dei
dipendenti responsabili della fase dell’iniziativa e dell’istruttoria del procedimento delle singole entrate, tenuto conto
anche delle nuove norme anticorruzione;

Dato atto che i servizi assegnati sono i seguenti:
Entrate Tributarie :
IUC (TARSU/TARES/ TARI -TASI —- TARSUG-IMU)

Pubbliche Affissioni e IMPOSTA di PUBBLICITA’

Entrate Patrimoniali : Canone Idrico, COSAP,

AFFARI LEGALI - Depenalizzazioni
DETERMINA

Di nominare quali responsabili della fase dell’iniziativa e dell’istruttoria del procedimento per materia, i
dipendenti:

ENTRATE TRIBUTARIE: IUC (TARSU/TARES/TARI-TASI-IMU)
TARSU/TARES/TARI/ TRSUG/ TASI:

Lo Giudice Domenica - Cat. C
Cala Melchiorra- Cat.C
Castellino Salvatore Cat. B —

Gli istruttori assegnati a detto servizio, predisporranno le liste di carico della tassa, le correzioni resesi necessarie nel
corso dell’anno e/o degli anni precedenti e i conseguenti discarichi.

Aggiornamento banca dati e accertamenti, avvalendosi della collaborazione del geom. Salvatore Di Vincenzo. Il
ricevimento del pubblico dovra essere effettuato nel rispetto delle giornate fissate di concerto con I’amministrazione
comunale.

Poiché le modifiche legislative hanno inglobato la TARI come componente della IUC sara necessario che il personale,
che verra avviato a corsi di formazione, collabori e condivida la banca dati IMU e TASI. La partecipazione del Comune
di Palma di Montechiaro al protocollo d’intesa con I’Agenzia delle Entrate per la compartecipazione al maggiore
gettito derivante dalla lotta all’evasione fiscale, impone che il personale, nell’ambito dell’istruttoria delle denunce TARI
e delle variazioni segnali al Capo Settore eventuali anomalie.

Il dipendente Castellino Salvatore, nell’ambito delle mansioni della categoria di appartenenza, collaborera con il
personale di Cat.C del servizio, alla predisposizione degli atti esecutivi di riscossione e alla ricezione del pubblico.

La partecipazione all’osservanza dei vincoli nascenti dal patto di stabilita rende necessario il monitoraggio dell’entrata,
tributaria TARSU/TARES semplificata/TARI attraverso I’esame del rend-web del concessionario del servizio di
riscossione. Tale attivita, che consentira al Capo Settore di intervenire anche sulla consistenza dei residui attivi, viene:
affidata al dipendente Castellino che collaborera anche con il Capo Settore.



contratti, predisposizione lista di carico, accertamento morosita, distacchi idrici. Al fine di evitare disservizi e
perseguire ’efficienza ’efficacia del servizio la dipendente collaborera nella gestione dello sportello del contribuente.

COSAP - IMPOSTA DI PUBBLICITA'-PUBBLICHE AFFISSIONI

Bellia Lorenzo Cat. C: Nell’ambito delle mansioni ed i compiti inerenti la categoria di appartenenza, svolgera le
attivita dirette alla riscossione del canone per le occupazioni suolo pubblico autorizzate dall'UTC, dell'imposta di
pubblicita e dei diritti pubbliche affissioni. In particolare, nell'ambito delle attivita di controllo e di collaborazione con
I'Agenzia delle Entrate e Guardia di Finanza, giusta protocollo d'intesa siglato nell'anno 2009, curera i percorsi
d'indagine assegnati, per la compartecipazione al maggiore gettito e la lotta all'evasione, per l'inoltro delle segnalazioni
qualificate all'Agenzia e/o alla Guardia di Finanza. In attesa dell'istallazione del programma operativo gestionale
dell'imposta e della relativa piattaforma, il dipendente avra cura di predisporre appositi file gestionali che consentano al
capo settore di verificare puntualmente il carico tributario e le relative riscossioni. Particolare attenzione dovra essere
posta sulle occupazioni suolo pubblico permanenti,( mercati settimanali, rionali, etc) proponendo al Capo Settore gli
eventuali provvedimenti di decadenza cosi come disciplinati dalla legge e dal vigente regolamento comunale in materia.
In merito alle pubbliche affissioni e all'imposta di pubblicita, sulla scorta del piano degli impianti approvato dal
consiglio comunale, dovra essere scrupolosamente verificata  1'istallazione di impianti abusivi, mediante l'ausilio del
personale di vigilanza e degli attacchini assegnati al servizio, proponendo senza indugio i provvedimenti repressivi e
sanzionatori disciplinati dalla legge. Rilascio attestazioni di avvenuta pubblicazione ad ente associazioni e a Enti
pubblici.

Grillo Maria Silvana Cat.B: Nell'ambito delle mansioni ed i compiti inerenti la categoria di appartenenza, svolgera le
attivita di supporto dirette alla riscossione del canone per l'occupazione suolo pubblico e dell'imposta di pubblicita e
diritti pubbliche affissioni, unitamente al dipendente Bellia Lorenzo Cat. C. In particolare avra cura di predisporre e
tenere costantemente aggiornato l'elenco delle autorizzazioni rilasciate dalllUTC per i controlli e riscontri contabili
successivi. Trasmissione delle autorizzazioni al servizio TARES/TARI per il pagamento della TARSIG. Collaborazione
con il dipendente Bellia Lorenzo evitando interruzioni del servizio.

Fittipaldi Angelo Cat. A,
Gaglio Luigi e Schembri Michele ( lavoratori ASU) entrambi Cat.A:

11 personale ausiliario svolgera le mansioni e i compiti inerenti la categoria di appartenenza, in particolare curera le
pubbliche affissioni segnalando eventuali abusi e disservizi, nonche, la lettura dei contatori idrometrici e prestera la
necessaria collaborazione ai dipendenti Profeta e Sambito per la corretta conservazione dei fascicoli dei contribuenti, e
ogni utile attivita per 1’efficace ed efficiente svolgimento dei compiti inerenti I’ufficio;

Il personale ausiliario dovra essere organizzato in modo da evitare I’interruzione dei servizi.

Il Geom. Di Vincenzo, cui ¢ affidato il coordinamento delle attivita inerenti il servizio, collaborera con il Capo Settore
per la verifica delle superfici dichiarate dai contribuenti ai fini TARES/TARI TASI e il controllo delle dichiarazioni ai
fini IMU. Per il corretto svolgimento delle attivita inerenti i servizi del Settore di appartenenza, il geom. Di Vincenzo
curerd, altresi, I’attivita di caricamento dati sul sito web istituzionale per il quale collaborera con la dipendente
Arcadipane Placida che gia ha svolto e svolge tale attivita. Cio al fine di evitare interruzioni del relativo servizio.

Servizio Affari Legali - servizio di Staff e depenalizzazioni:
rimane avocata al Capo Settore, cosi come disciplinato dalla normativa vigente, I’attivita gestionale e di coordinamento,
nonché Pattivita di supporto agli organi politici e a tutti gli uffici dell’Ente per la rappresentanza e difesa degli interessi
del Comune in tutte le cause e gli affari giudiziari in materia civile, penale e amministrativa. Il servizio, a seguito di
procedura di appalto per l'individuazione del professionista Avvocato cassazionista cui affidare le cure degli affari
legali dell'Ente, avra una nuova configurazione per I'anno 2014.

I compiti istruttori sono assegnati al personale di Cat.D Sig.ra Placida Arcadipane:

istruttoria delle pratiche di risarcimento danni ex art.2043 e 2051 c.c., dei giudizi introitati in materia espropriativa ;
.Predisposizione delle proposte degli atti deliberativi per il conferimento degli incarichi legali;

Predisposizione degli atti di costituzione in giudizio d’ufficio (memorie, comparse di risposta, ricorsi € cosi via) ove
“possibile che dovranno essere sottoscritte dal Capo Settore e predisposizione degli schemi di atti transattivi giudiziali ed
extragiudiziali ove sia necessario, al fine di evitare danni all’Ente, chiudere la controversia insorta o insorgenda.



Tenuto conto delle capacita dimostrate, di adattamento alle nuove strategie e percorsi di indagine dirette alla lotta
all’evasione che coinvolgono pil servizi del settore Tributi, il dipendente Castellino curer, in particolare, i rapporti dei
singoli contribuenti —utenti in relazione all’IMU, TASI TARI, attesa la stretta correlazione nell’ambito della TUC.

Tutto il personale del Servizio TARES, stante I'unicita della IUC procedera all’incrocio dei dati IMU necessari per
I’applicazione della TASI. Cio sara facilitato dalla nuova procedura Sicra Web, oltre che da altri applicativi software
gestionali.

IMU - Coordinamento: Arcadipane Placida Cat.D
Di Caro Calogero Cat.C

Gestione IMU: predisposizione schemi di calcolo, gestione delle attivita istruttorie,ricerca ed individuazione
degli evasori, predisposizione degli atti necessari e consequenziali per il recupero coattivo dell’imposta liquidata, delle
sanzioni e degli interessi, nonché I’istruttoria dei procedimenti di rimborso. Predisposizione degli avvisi di
accertamento per il recupero dell’imposta per gli immobili c.d. “fantasma”. Collaborazione con il Capo Settore per
I’interscambio dati con I’Agenzia delle Entrate. Interscambio dati IMU TARI e TASIL. Istruttoria e predisposizione
rateizzazioni.

Vella Angelo Cat. C

Gestione IMU: caricamento delle. pratiche di successione e relative liquidazioni ed accertamenti, gestione delle
attivita istruttorie dirette alla emissione degli accertamenti d’ufficio per omessa denuncia e degli atti necessari e
consequenziali per il recupero coattivo dell’imposta liquidata, delle sanzioni e degli interessi, nonché I’istruttoria dei
procedimenti di rimborso; interscambio dati IMU TARI e TASI. Partecipazione all’attivita di accertamento immobili
fantasma, nonché attivita di accertamento delle aree edificabili individuate.

Mancuso Benedetto Cat. C

Gestione IMU: Ricerca ed individuazione degli evasori, gestione delle attivita istruttorie finalizzate alla
emissione degli accertamenti d’ufficio per omessa denuncia e degli atti necessari e consequenziali per il recupero
coattivo dell’imposta liquidata, delle sanzioni e degli interessi, nonché D’istruttoria dei procedimenti di rimborso;
Predisposizione degli atti di rateizzazione , piani di ammortamento e controllo certificazioni. Partecipazione alle attivita
di accertamento degli immobili fantasma comunicati dall’Agenzia delle Entrate. Interscambio dati IMU TARI e TASI
ai fini dell’applicazione della IUC nonché partecipazione all’attivita di accertamento delle aree edificabili individuate.

Di Salvo Angelo Cat. B

Caricamento dati IMU, notificazione atti del settore tributi;

L’attivitd di notificazione degli atti tributari sard svolta, nei casi di necessitd ed urgenza, anche dal dipendente
Castellino Salvatore Cat.B.

I dipendenti di Cat.B svolgeranno altresi attivita di sportello per il contribuente appena in funzione la nuova piattaforma
Slcra web.

ENTRATE PATRIMONIALI -
Canone Idrico-e depurazione
Imposta di pubblicita e pubbliche affissioni,( gestione amministrativa-contabile)

Il servizio rimane avocato al Capo Settore che si avvarra della collaborazione, per il coordinamento sotto il
profilo tecnico del servizio, del Geom Di Vincenzo Salvatore Cat.C

Gestione del servizio acquedotto e depurazione, canone per I’occupazione di spazi ed aree pubbliche affissioni
e imposta di pubblicita;

Personale assegnato:
Profeta Maria Cat. B, svolgera le mansioni ed i compiti inerenti la categoria di appartenenza ed in particolare
caricamento pagamenti del canone idrico, caricamento letture contatori idrometrici, caricamento variazioni,.

monitoraggio entrata, stampa fatture per il recupero dei canoni, ricezione del pubblico stipula contratti, revoche utenze;

Sambito Giovanna Cat. B; gestione servizio acquedotto su piattaforma Sicraweb, nonché nell’ambito delle mansioni
ed i compiti inerenti la categoria di appartenenza, svolgera tutte le attivita istruttorie relative agli allacci idrici, stipula



Gli atti transattivi extragiudiziari, costituendo atti di natura privatistica saranno rimessi ai Capi settore interessati cosi
come previsto dalla vigente normativa in materia.

Istruttoria delle controversie in materia tributaria, predisposizione degli atti di costituzione in giudizio.

Assistenza organi politici ufficio di gabinetto del Sindaco. Responsabile caricamento, aggiornamento, pubblicazione atti
sul sito Web istituzionale;

Istruttoria e predisposizione dei provvedimenti di depenalizzazione, Ordinanze Ingiunzioni;

Ricorsi gerarchici e audizioni.

Predisposizione delle determine dirigenziali di liquidazione e pagamento delle parcelle e fatture dei professionisti
incaricati.

Istruttoria dei giudizi di responsabilita avanti la Corte dei Conti ed evasione delle relative richieste istruttorie;

Di dare atto che il personale di Cat. C impiegato nei vari servizi IMU,TARI, TASI, in osservanza al principio
della flessibilita dell’attivitad lavorativa, prestera servizio alternativamente impedendo la paralisi delle attivita
amministrative attuando i principi di efficacia, efficienza ed economicita .

Analogamente, il personale di Cat. A e B ,ausiliario e collaboratore amministrativo, impiegato nel Settore, in
osservanza al principio della flessibilita dell’attivita lavorativa, e in ossequio alle norme anticorruzione, Legge
n.190/2013, prestera servizio alternativamente impedendo la paralisi delle attivitd amministrative attuando i principi di
efficacia, efficienza ed economicita e trasparenza.

Tutto il personale del settore, sulla base delle norme anticorruzione potra essere inter scambiato nei vari servizi
di competenza.

MONITORAGGIO ENTRATE COMUNALI

Al fine di partecipare all’osservanza dei vincoli nascenti dal patto di stabilita, si rende necessario costituire un
apposito gruppo di lavoro per il monitoraggio delle entrate dell’Ente per verificare i flussi di cassa. La verifica dovra
essere eseguita almeno settimanalmente.

Il personale sotto elencato, riferira al Capo Settore settimanalmente i risultati del monitoraggio che adottera
ogni necessaria misura tesa al recupero delle risorse finanziarie:

Sig.ra Domenica Lo Giudice: TARI, TASI

Sig.ra Placida Arcadipane: ICI, IMU, TASI;in collaborazione con il personale IMU

Geom. Salvatore Di Vincenzo: Servizio riscossione Canone idrico integrato, COSAP, Imposta di pubblicita e Pubbliche
affissioni, in collaborazione con il personale del servizio riscossione canone idrico Sambito e Profeta.

INTERSCAMBIO DATI E SEGNALAZIONI AGENZIA DELLE ENTRATE — Guardia di Finanza

Le segnalazioni qualificate , nell’ambito delle attivita richieste dal protocollo d’intesa tra il comune e 1’agenzia delle
Entrate per la partecipazione alle maggiori entrate dello Stato,rimangono avocate al Capo Settore che si avvarra della
collaborazione del personale assegnato al Settore in ragione dei percorsi d’indagine.

Il presente provvedimento viene notificato ai dipendenti appartenenti al Settore Tributi — Affari Legali.
Per opportuna conoscenza viene altresi trasmesso a:

Sig.Sindaco

Sig. Ass. alle Finanze

Sig. Segretario Generale

Ufficio Personale /
RSU Aziendali

Il Capo Settore Tributi - Affari Legali
D.ssa M. G. Marino



Il sottoscritto Segretario comunale
CERTIFICA

(18 A60-2014"

11 Messo

Il Segretario Cgmunale

Dalla Residenza comunale, 1i 2 5 HGD. 2 0.] 4 A
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